
编辑部工作流程说明 

注册投稿阶段（3 个工作日） 

作者注册后按照要求投稿，成功后等待编辑部初审，在 3 个工作日内告知初审结果。如通过初

审，通知缴纳审理费（建议采用支付宝方式），编辑部收到审理费后即送专家审阅，如在半个月内未

收到审理费，则按照作者撤稿处理。如未通过初审，或直接退稿，或要求补充内容后再上传修改稿。

评审阶段（1～2 个月） 

稿件送专家审阅，如果 1 个月未审回，编辑部将与审稿专家联系，了解稿件审阅情况。保证 2

个月内告知作者审阅结果。稿件审回后系统自动更改稿件状态，编辑部将在审回当日通过邮件告知

作者审阅结果，请作者注意上网查看。 

（1）修改发表：作者须在 3个月之内将稿件修回，逾期未修回，且不主动与编辑部联系说明，

视为放弃发表。 

（2）修改再审：作者须按专家意见修改稿件，并写出修改说明，将修改稿及修改说明上传，编

辑部重新送审，审阅时间为 1个月。若 3个月内没有收到作者修改稿，视为放弃发表。 

（3）审回退稿：编辑部将专家意见返回给作者，说明退稿原因。作者如对退稿意见有异议，将

书面说明发给编辑部，编辑部核实确认后，告知作者最终处理结果。如果退稿意见中说明改后可以

重新投稿，修改完善后可重新投稿；否则请转投其他刊物，不必再投本刊。 

编校阶段（4个月） 

改回稿件经编辑部确认符合要求后，按照录用时间排队等候出版。原则上作者不能再调整作者

次序和单位。如果对刊出时间有要求，务必在此时提出，方便编辑部安排。 

稿件确定刊出期数后进入编校流程： 

（1）编改：责任编辑对稿件编改后，将编改稿扫描件（.PDF）发至作者邮箱，作者直接在 Word

软件中进行修改，在规定时间内将修回稿（doc 文件）发回至编辑部，修回稿经主编终审确认无重

复发表等问题后，进行排版。 

（2）一校：稿件排版后进行第一次校对。2 名编辑依次修改后，发一校扫描件（PDF 文件）给

作者，作者收到后请及时按照要求返回。若经编辑确认问题没有得到根本解决，则延期发表，直至

问题得到解决。 

（3）第二次校对和第三次校对时，编辑如发现问题将随时与作者沟通，请将稿件带在身边。 

 

其他问题 

（1）缴纳版面费：一校确认论文页数后，编辑部通过邮件通知作者缴纳版面费，一般要求 2～

3周收到。如二校结束时尚未收到，稿件则延期发表或退稿。 

（2）邮寄期刊和稿费：出版后将杂志邮寄给杂志接收人（每篇论文 2 本），并邮寄稿费，请作

者注意查收。  
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